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RencontresRencontresRencontresRencontres    2010201020102010    ----    Paris 9 et 10 avrilParis 9 et 10 avrilParis 9 et 10 avrilParis 9 et 10 avril    

 
Cahier des charges RM10/02 

 
Appel d’offre société événementielle 

 
Prestation pour la gestion et l’animation des renco ntres 2010 de l’AEFE 

Vendredi 9 et samedi 10 avril 2010 
 
 

1- Le contexte  
 
L'AEFE 
 
Créée en 1990, l'Agence pour l'enseignement français à l'étranger (AEFE) est un établissement public 
national à caractère administratif placé sous la tutelle du ministère des Affaires étrangères et 
européennes. Elle est chargée de piloter, soutenir et animer un réseau mondial de quelque 
460 établissements scolaires répartis dans 130 pays et fréquentés par environ 250 000 élèves dont 
100 000 Français. 
 
Le réseau 
 
Les quelque 460 établissements scolaires qui le constituent en font un réseau unique au monde par 
son histoire, son extension, la qualité et l'homogénéité de son enseignement et par les valeurs qui lui 
sont attachées (tolérance, humanisme, égalité des chances, ouverture à la diversité culturelle et 
linguistique, laïcité...). 
Parmi ces écoles, collèges et lycées homologués par le ministère de l’Éducation nationale et qui 
répondent donc aux standards de l'enseignement français, 77 établissements sont gérés directement 
par l’AEFE et 166 autres sont associés par une convention avec l’AEFE (établissements dits « EGD » 
et « conventionnés » qui scolarisent près de 173 000 élèves. 
 
2- Le cadre  
 
Les 20 ans de l’AEFE 
 
Le 6 juillet 1990 était promulguée la loi portant création de l’Agence pour l’enseignement français à 
l’étranger (AEFE). 
 
De nombreuses manifestations sont prévues tout au long de l’année 2010 pour fêter ce 20e 
anniversaire. Le service communication & événements de l'AEFE est chargé de leur coordination. 
 
Il s’agira de mettre en valeur l’action de l’AEFE et son apport au réseau mondial de l’enseignement 
français à l’étranger depuis 20 ans. L’implication et l’appui des communautés éducatives et des 
différents partenaires qui concourent au fonctionnement, à la gestion et à l’animation pédagogique du 
réseau sont sollicités. 
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3- L’événement :  
 
Les rencontres 2010 de l’AEFE  
 
À l’occasion de son 20e anniversaire, l’AEFE organise à Paris les vendredi 9 et samedi 10 avril 
2010, ses premières rencontres mondiales . Les responsables et animateurs de l’ensemble du 
réseau des établissements d'enseignement français à l’étranger seront pour la première fois réunis. 
 
Dénomination :  Rencontres 2010 de l’AEFE  
 
Dates :  Vendredi 9 et samedi 10 avril 2010  
 
Public :  Personnels d’encadrement et responsables de comités de gestion du réseau des 
établissements d’enseignement français à l’étranger, partenaires, institutions. 
 
Nombre de personnes attendues  : 500 personnes 
 
Lieu :  Paris intra muros. 
 
 
 

Cahier des charges 
 
A- Programme prévisionnel  
 
Ces rencontres 2010 de l’AEFE se décomposent en trois parties et sur trois lieux distincts : 

� Les séances plénières et de travail (SPT) 
� Le diner officiel (DO) 
� La soirée musicale de clôture (SMC) (en option) 

 
1- Les séances plénières et de travail (SPT)  
 
Un marché spécifique est passé directement par l’AEFE pour la location de salles adaptées 
à cette manifestation (annonce BOAMP n° 09 242743, cahier des charges sur le site 
www.aefe.fr rubrique marchés publics) 
 
A- Vendredi 9 avril 2010  
 
8H30 -9H30 : accueil 
 
9H30 – 10H30 : séance plénière inaugurale 
10H30 – 11H00 : pause 
11H00 – 12H00 : débat  
 
12H30 - 14H00 : déjeuner (buffet) 
 
14H00 - 16H00 : ateliers (5 salles) 
16H00-16H30 : pause  
16H30 - 18H00 : ateliers (5 salles) 
 
B- Samedi 10 avril 2010  
 
9H00 – 10H00 : accueil 
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10H00 - 12H00 : ateliers (3 salles) 
+ Assemblée générale constituante de l’association mondiale des anciens élèves du réseau 
(1 salle) ; Du personnel d’accueil devra être spécifiquement prévu pour la tenue de cette 
assemblée (120 personnes attendues) 
 
12H15 – 12H30 : photo de groupe 
 
12H45 – 14H30 : déjeuner (buffet) 
 
14H30- 16H00 : séance plénière finale. 
 
16H30-17H30 : pot de clôture 
 
C- Village des partenaires  
 
Pendant la durée des rencontres un village des partenaires sera installé à proximité sur le 
même site sur 500 m². Il devra permettre d’accueillir sur des espaces marqués au sol sans 
cloisons 20 à 25 partenaires. 
 
Ouverture prévue : 
Vendredi 9 avril de 9H00 à 18H30 
Samedi 10 avril de 9H00 à 16H30 
Installation : Jeudi 8 avril 2010 de 18 heures à 20 heures 
Démontage : Samedi 10 avril 2010 de 17H00 à 19H00 
 
2- Diner officiel (DO)  
 
Date : vendredi 9 avril 2010 à partir de 20H30 
Nombre de participants prévus : 400 à 500 
Il aura lieu sur un espace différent. Un marché spécifique est passé directement par l’AEFE 
pour l’accueil et le repas des invités (500) 
 
3- Soirée musicale de clôture (SMC)  
 
Cette partie optionnelle devra faire l’objet d’un c hiffrage particulier dans un document 
distinct 
Date : samedi 10 avril 2010 à partir de 20H30 
Nombre de participants prévus : 500 
Elle aura lieu sur un espace différent. Un marché spécifique sera passé directement par 
l’AEFE pour la réservation d’une salle de spectacle permettant l’accueil des invités (500) 
 
B- Prestations demandées  
 
La société prestataire devra assurer pour le compte de l’AEFE (service communication et 
événements) et en cohérence avec ses demandes, la gestion et l’animation de ces 
rencontres dans 4 domaines différents. Les différents espaces sont directement réservés par 
l’AEFE. 
 
1- Pour les séances plénières et de travail (vendre di 9 et samedi 10 avril 2010)  
L’inscription, l’invitation et l’accueil des participants (transport et hébergement à leur charge). 
La coordination des interventions et leur bonne tenue. 
La recherche de prestataires pour les buffets (2) pause café (4) et pot de clôture (1) et la 
coordination de ces espaces. Un marché spécifique sera passé par l’AEFE avec un traiteur 
en fonction du type de salle retenue. 
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La sonorisation, la retransmission vidéo sur écran géant et la décoration des espaces 
(amphithéâtre, salles, espaces…) 
 
2- Pour l’espace partenaires (vendredi 9 et samedi 10 avril 2010)  
Le repérage (à partir des éléments fournis par l’AEFE), le démarchage, l’inscription, l’accueil 
et l’installation des partenaires (20 à 25 sur 500 m²) 
La mise en place et la décoration du stand AEFE 
La gestion de l’espace village des partenaires (emplacements, prestations aux partenaires, 
sécurité montage, démontage…) 
 
3- Pour le diner officiel (vendredi 9 avril 2010)  
L’inscription, l’invitation et l’accueil des participants 
La sonorisation et l’animation musicale pour le cocktail. 
 
4- Pour la soirée musicale de clôture (samedi 10 av ril 2010)  
Cette partie optionnelle devra faire l’objet d’un chiffrage particulier dans un document distinct 
La gestion complète de la soirée qui comprendra :  
La gestion des artistes pressentis et sélectionnés par l’AEFE (4 ou 5) 
L’inscription, l’invitation et l’accueil des participants 
La sonorisation et la décoration de l’espace 
 
5- Prestation transversale  
 
Une sensibilisation de la presse et un accueil des médias devront être prévus par la société 
prestataire retenue. 
 
C- Propositions   
 
1- Généralités  
 
Les propositions chiffrées des sociétés événementielles porteront sur la gestion, l’animation 
et la coordination de ces différentes parties. 
Elles comprendront également la gestion informatique et le suivi des inscriptions. Les 
sociétés pouvant proposer des outils d’inscription et de suivi utilisant les outils internet seront 
appréciées. 
Un calendrier prévisionnel pour les différentes étapes de la prestation et un texte de 
proposition sur les axes de communication, d’animation et de décoration devront être joint à 
la proposition. 
 
2- Prise en compte des différents postes  
 
Les propositions chiffrées devront également prendre en compte les postes suivants pour les 
différentes parties : 
Poste 1 : décoration, 
Poste 2 : accueil, badges sécurité, 
Poste 3 : sonorisation et animation vidéo des salles, 
Poste 4 : sensibilisation et accueil des médias 
Poste 5 : animation musicale (samedi 10/04/10) pour la soirée musicale de clôture (dans une 
proposition chiffrée spécifique pour cette partie optionnelle voir B-4) 
 
3- Connaissance de la société  
 

� Les sociétés candidates devront fournir des éléments suivants : 
� Une présentation de la société (date de création, organigramme, chiffre d’affaire 

annuel, K bis et cotation Banque de France) 
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� 3 exemples de prestations similaires ou approchantes 
� Une présentation (CV) des responsables qui suivraient cette prestation. 

 
4- Critères d’attribution  
Offre économique la plus avantageuse appréciée en fonction des critères énoncés ci-
dessous : 

� Conformité aux besoins 
� Qualité de la prestation 
� Réalisations antérieures 
� Prix  

 
 
5- Acompte en cours d’exécution  
 
Le titulaire du marché pourra bénéficier d’acomptes dans les conditions fixées à l’article 91 
du code des marchés publics. 
 
6- Calendrier :  
 
Date limite de réception des offres :   27 novembre 2009 à 12 heures 
 
Présélection de 5 sociétés entre le    7 et 11 décembre 2009  
Sélection de la société attributaire : entre le  14 et 18 décembre 2009  
Début de la prestation :     4 janvier 2010  
 
 
 
7- Les envois se feront sous pli cacheté et sous fo rmat papier :  
 
A l’attention de :  
Patrick TENEZE, chef du service communication & événements 
Avec la mention :  AEFE 20 ans événementiel 
Agence pour l’enseignement français à l’étranger (AEFE) 
19, 21 rue du Colonel Pierre-Avia  - 75015 PARIS 
 
Copie par courriel à :  
patrick.teneze@diplomatie.gouv.fr  
et : 
communication.aefe@diplomatie.gouv.fr  


